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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
DOCENCIA UNIVERSITARIA
A P6s-Graduagdo Lato Sensu da Faculdade Araguaia, considera o Estdgio Supervisionado como um periodo de
aprendizagem que contém um conjunto de atividades educacionais orientadas para que o pds - graduando
possa observar e vivenciar o dia-a-dia de um ambiente educativo.
No Estdgio Supervisionado, ao participar de atividades que permeiam o cotidiano educacional, o estagiario
poderd vivenciar a teoria assimilada nas diferentes disciplinas que compdem o curriculo do seu curso de
especializacdo.As diferentes situacdes educativas observadas contribuirdo para o processo de formacdo
continuada do especialista, o qual deverd, além de perceber a realidade, assumir uma atitude critica mediante o
contexto cultural, politico, social e econdmico em que a instituicdo educacional se insere.
O Estdgio Supervisionado contribuird, também, para que, no futuro, o pés-graduando possa organizar agdes
que envolvam os membros da comunidade académica.
Para o cumprimento do Estdgio Supervisionado, que constitui requisito para a integralizacio da disciplina de
Metodologia do Ensino Superior foram estabelecidas normas, conforme indicadas neste REGULAMENTO.
TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO I
DOS OBJETIVOS
Art.1° O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades do Estdgio Supervisionado para os
cursos de especializacdo em Docéncia Universitdria da Faculdade Araguaia, como requisito de integralizagdo

curricular.

Art.2° O Estdgio Supervisionado tem cardter obrigatdrio e objetiva consolidar a formacdo do pds-graduando
com qualidade e competéncia para atuar no campo da docéncia, pautado nos seguintes objetivos:
I. possibilitar ao discente estabelecer relagdes entre a teoria estudada nas diferentes
disciplinas e a pratica nos campos de estigio;
II. e contribuir para a formacdo continuada do profissional, critico e consciente, capaz de
posicionar-se frente a realidade;
III. * por meio da observagdo, registro, andlise de documentos e participagdo do cotidiano,
obter informagdes para o desenvolvimento das atividades académicas.
CAPITULO II
DA DURACAO DO ESTAGIO
Art.3° A carga horaria total do Estdgio Supervisionado para os pds-graduandos em Docéncia Universitdria,
conforme indica o projeto do curso, terd 32 horas, realizado nas Unidades Bueno e Centro da prépria

Faculdade Araguaia.

Art.4° O inicio do estdgio dar-se-4 apds o estudante ter cumprido a disciplina Metodologia do Ensino Superior
e podera ser concluido no prazo maximo de 90 (noventa) dias ap6s o aluno ter cumprido todos os médulos.

Enquanto ndo for concluido o Estidgio Supervisionado - com a entrega do relatério final, e anuéncia do
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Professor Supervisor -, o aluno ficard impossibilitado de receber o certificado de conclus@o do curso de Pés-

Graduag@o.

Art 5° O cumprimento da carga horaria do Estidgio Supervisionado ndo podera coincidir com o hordrio de
trabalho na instituicéo.

A data para entrega do relatério, e das fichas do Estdgio Supervisionado, serd definida e divulgada pelo (a)
Professor/supervisor (a).

TITULO II
DA ESTRUTURA DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
CAPITULO III
DA ORGANIZACAO

Art 6° O Estdgio Supervisionado serd realizado na forma de observagdo, semi-regéncia e regéncia nos cursos

de graduacdo da Instituicdo de Ensino Superior - Faculdade Araguaia.

Art 7° O estagio engloba um conjunto de atividades - observagdo das atividades dos coordenadores e
professores, reunides pedagdgicas, semi-regéncia, regéncia e outras atividades que contribuam para o
aprimoramento do pdés-graduando, desde que aprovadas pelo Professor Supervisor do Estdgio Supervisionado.
CAPITULO IV
DO DESENVOLVIMENTO E AVALIACAO
Art 8° A realizacdo do estdgio serd sempre precedida pela expedicdo de um oficio, pelo (a)
Professor/supervisor (a) com anuéncia da Coordenagdo Pedagdgica do NEPG, que equivale a autorizacio para
inicid-lo. Para que o aluno (a) inicie o Estdgio Supervisionado nos cursos de Graduacdo da Faculdade
Araguaia, deverd tomar as seguintes providéncias:
I. Preencher a Carta de Aceite;
II. Obter a assinatura do Professor Supervisor de Estdgio;
III. Combinar os hordrios de sua permanéncia na Instituicdo de Ensino, com os
coordenadores dos cursos de Graduagio;

IV. A freqiiéncia ao Estdgio serd sempre registrada na Ficha de Estagio.

A freqiiéncia deverd ser atestada pelo profissional que atendeu o estagidrio em cada momento do estdgio. Ao
final da permanéncia do aluno no setor da graduagdo, o profissional responsavel deverd validar a freqii€ncia no
espaco a ele destinado;

V. A obtengdo das assinaturas e os cuidados com o preenchimento das fichas sdo de

responsabilidade do aluno estagidrio;

Art 9° A avaliagdo do Relatério de Estdgio Supervisionado serd feita pelo Professor Supervisor de Estdgio/disciplina de
Metodologia de Ensino Superior, que levard em conta:
I. a estruturacdio do relatério de acordo com o estabelecido neste Regulamento,
conforme o artigo 127
II. as fichas de estdgio preenchidas corretamente, sem rasura € com a mesma caneta

esferografica, preferencialmente de cor azul;
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III. o desenvolvimento e aprendizado no desempenho das atividades, decidindo se o
relatério serd APROVADO ou se o estagidrio serd orientado a REFAZER O
RELATORIO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO.

Art 10° A nota final da disciplina de Metodologia do Ensino Superior resulta da avaliacdo do Relatério Final.

Paragrafo Unico : Caso seja identificada fraude no cumprimento da carga horéria de 32 h, o estagidrio devera
refazer o Estdgio Supervisionado, apds a notificagdo do ocorrido. A notificacdo serd feita por escrito ao
estagidrio. Nesse caso, o Relatorio Final serd novamente avaliado pelo Professor Supervisor e lhe aferido uma

nota que resultard na aprovagao ou reprovagado do aluno.

Art 11° O estigio serd de forma de observacdo, semi-regéncia e regéncia do cotidiano educativo. Para a sua
realizag@o, o aluno devera cumprir a carga horaria estabelecida no artigo 3°; na Faculdade Araguaia, com o
objetivo de vivenciar a dindmica interna da institui¢@o, estabelecendo relacio entre o que nela for observado e
os conteddos trabalhados nas disciplinas do seu curso de Pés-Graduagio.
CAPITULO V

DA COMPOSICAO DO RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Art 12° As atividades desenvolvidas durante o Estdgio Supervisionado deverdo ser objeto de relatdrio
pormenorizado por parte do estagidrio, conforme a seguinte apresentagdo grafica e estrutura:

Apresentacio grafica

. Digitacao

a) utilizar fonte Arial ou Times New Roman n° 12;

b) utilizar espacamento 1,5 entre as linhas;

c) configuragdo das pdginas: 3,0 cm para a margens esquerda e superior; 2,0 cm para as
margens, inferior e direita;

Apresentacao do relatério

a) encadernagdo espiral com a capa transparente e contra-capa preta;

b) o papel deve ser branco do tamanho A4 (210 x 297 mm);

¢) ao imprimir o seu relatério, use apenas o anverso da folha.

Estrutura do relatério

Capa

E a cobertura externa que reveste o relatério, deve ser de acetato transparente.

Folha de Rosto

E a folha que apresenta os elementos essenciais 2 identificacdo do trabalho, ela ndo é numerada e
deve conter os seguintes dados:

a) nome do aluno;

b) titulo do relatério;

¢) nome do curso;

d) nota indicando a natureza académica do trabalho e nome do Professor Supervisor;

e) nome da instituicdo, local e ano de publicacdo em algarismos arabicos.
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MARIA ALMEIDA

_ ESTAGIO SUPERVISIONADO
POS-GRADUACAO LATO SENSU EM..........

Relatério de estigio
Supervisionado apresentado & professora
supervisora titular da disciplina metodologia
do Ensino Superior e Supervisdo de Estagio
do Curso de Pés- Graduacdo Lato Sensu em
.............. , como exigéncia para aprovacio
nesta disciplina.

FACULDADE ARAGUAIA
GOIANIA-GO
200__
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. Termo de aprovacao
Descrever o termo de aprovagdo em péagina distinta, citar o Professor Supervisor e solicitar-lhe a

apreciacdo do conteddo.

Exemplo:

Goidnia, , de 200__

Assunto: Relatério de Estdgio Supervisionado

Ilma. Sra.

Nome do (a) Professor (a) Supervisor (a)

Orientador (a) de Estagio Supervisionado de Pés-Graduacio Lato Sensu em.......

Encaminho a V.Sa. o relatério anexo, relativo as atividades realizadas durante o estigio
Supervisionado de Pés-Graduagdo Lato Sensu em....., realizado durante o periodo de _ /

/200__a __/_/200__, para apreciacdo do conteido nele contido.

Atenciosamente,

Nome do aluno (a) e assinatura

ESTRUTURA DO RELATORIO:

Sumaério
E a relagdo dos capitulos na ordem em que aparecem.
. Introducao
E a parte em que o assunto é apresentado como um todo. O estagidrio relatara suas expectativas
em relagdo ao periodo de Estdgio Supervisionado e as atividades por ele selecionadas.
. Desenvolvimento
Ea parte mais extensa e visa comunicar resultados obtidos. Neste item, serdo descritas todas as
atividades desenvolvidas, as experiéncias positivas e negativas, as dificuldades que surgiram, as formas pelas
quais as superou etc.
. Consideracoes Finais
Consiste na reflexdo sobre a realidade educacional durante o periodo de permanéncia no campo
de estagio. Essas consideragdes finais podem articular aspectos tedricos do curso e a pratica observada. O texto
deve indicar, também, a contribui¢do do estagio para a formagdo continuada e aproveitamento para atuacio
profissional.
Anexos
E a matéria suplementar - tais como leis, questiondrios, entrevistas, estatisticas, materiais
impressos coletados durante o Estdgio Supervisionado -, que se acrescenta a um relatério com esclarecimento
ou documentagdo, sem dele construir parte essencial. Os anexos sdo numerados com algarismos arabicos,
seguidos do titulo.
Ex:
ANEXO 1 — Questionarios
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ANEXO 2 - Fotografias (quando houver foto que envolva seres humanos, anexar carta de
autorizagio).
Quando ndo houver possibilidade de incluir o titulo no préprio anexo, pode-se usar uma pagina

de titulo, precedendo-o. A paginagdo dos anexos deve continuar a do texto. Sua localizac@o € no final da obra.

Referéncias

Consiste na relacdo das fontes bibliogréficas utilizadas pelo autor. Todas as obras citadas no
texto deverdo, obrigatoriamente, figurar nas referéncias. Verificar normas da Faculdade Araguaia.

Ap6s o ato de Homologagdo do Relatério de Estdgio Supervisionado pela Supervisao de Estagio,
os documentos ficardo arquivados no Nicleo de Extensdo e Pés- Graduagdo Lato Sensu da FARA.

CAPITULO VI
ORIENTACAO PARA REDACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Art 13° O relatério € a exposi¢cdo pormenorizada sobre atividades, pesquisas, investigagdes, servigos e fatos
observados, sua redacio apresenta caracteristicas préprias, conforme mencionamos a seguir:

I. Objetividade: tratar os assuntos de maneira direta e simples, com l6gica e continuidade
no desenvolvimento das idéias. Apoiar-se em dados e provas e ndo em opinides sem
confirmacio.

II. Clareza: usar vocabuldrio adequado e frases curtas, evitar ambigiiidades. Evite

III. expressdes com duplo sentido, palavras supérfluas, repeti¢des, girias e detalhes prolixos
que dificultam o entendimento do assunto.

IV. Precisdo: evitar - adjetivos que ndo indiquem claramente a propor¢do dos fatos
mencionados, tais como médio, grande, pequeno; expressdes como quase todos, nem
todos, muitos deles, ¢ melhor indicar cerca de 60%, ou mais precisamente, 65 %
advérbios que ndo explicitem exatamente o tempo, modo ou lugar, tais como:
aproximadamente, antigamente, recentemente, lentamente; expressdes como
provavelmente, possivelmente, talvez, que deixam margem a dudvidas sobre a 16gica
da argumentagdo ou clareza das hipdteses, e ndo faca afirmativas que ndo estejam
acompanhadas da devida comprovacdo.

V. Coeréncia: manter uma seqiiéncia logica e ordenada na apresentagdo das idéias.
CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS
Art 14° Compete a Coordenaciao do Curso
O professor/supervisor de Estdgio serd acompanhado pelo coordenador de curso cujas atribui¢des sdo as que seguem:

I - aprovar os professores/supervisores de estidgio para o semestre letivo vigente;

II - apresentar a proposta de regulamentacdo de estdgio em Congregacdo para sua aprovagio;

IIT - acompanhar as atividades do professor/ supervisor de estdgio;

IV - supervisionar o cumprimento da legislagdo em vigor;
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Art 15° Compete ao Professor/Supervisor do Estagio Supervisionado
I. a) orientar o planejamento do Estdgio Supervisionado;
II. b) orientar, quanto aos projetos e campos de estdgio, conforme o estabelecido neste
Regulamento;
III. c¢) corrigir e aferir conceito para o Relatério Final;
IV. d) apresentar o relatério do Estagio Supervisionado a Coordenacdo do NEPG, de
acordo com as normas estabelecidas neste Regulamento.
Art 16° Compete ao aluno pés- graduando estagiario:
I. adquirir e ler este Regulamento, tendo-o sempre em maos quando realizar o estdgio e
supervisdo;
II. cumprir, individualmente, o seu programa de Estagio Supervisionado;
III. realizar o trabalho com seriedade e responsabilidade, apresentando dados fidedignos;
IV. comportar-se com discricdo e ética profissional diante de fatos e situacdes observadas
durante os estagios;
V. manter bom relacionamento com a Escola, Equipe de estagidrios e com o Professor-
Supervisor;
VI. apresentar o Relatério Final conforme normas estabelecidas neste Regulamento.
VII. receber do Professor/Supervisor de Estdgio Supervisionado orientagdo necessiria para
realizar os projetos previstos;
VIII. as orientacdes serdo realizadas fora do hordrio de aula e de conformidade com o hordrio
agendado com os alunos;
IX. apresentar solicitagdo e sugestio que contribuam para a melhoria do Estigio
Supervisionado;
X. ter acesso ao Regulamento do Estdgio Supervisionado em forma impressa e digital.
CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 17° - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, apés sua aprovacdo pelo Colegiado

Pedagdgico da Faculdade Araguaia.

Art. 18° - Este Regulamento se aplica aos alunos do Curso de Pés-graduagdo, Lato Sensu em Docéncia Universitdria da
Faculdade Araguaia, sendo os casos omissos decididos conforme artigo 144 do Regimento.
Goiania, 14 de fevereiro de 2008.

Prof®. Ana Angélica Cardoso Freire
Diretora Pedagégica da Faculdade Araguaia



