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NORMAS DA POS-GRADUACAO LATO SENSU DA FACULDADE ARAGUAIA

A FACULDADE ARAGUALIA, no uso de suas atribuicdes legais resolve:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A oferta e a realizacdo de cursos de pés-graduacdo Lato Sensu no ambito da
FACULDADE ARAGUAIA obedecerdo a essas Normas, bem como da Resolu¢do do Conselho
Nacional de Educagdo — CNE/CES n° 01, de 08 de junho de 2007.

Art. 2° Os cursos de pés-graduagdo Lato Sensu se definem como:

I - Curso de Especializagdao destinado a qualificar graduados para atividades cientificas,
tecnologicas, literdrias e/ou artisticas em dreas especificas do conhecimento;

II — Curso de Aperfeicoamento destinado ao aprofundamento de conhecimentos e melhorias
das técnicas de trabalho no campo restrito de uma especialidade.

1° Os cursos de poés-graduacdo Lato Sensu constituem atividades voltadas para o
atendimento da demanda:

I — de qualificagdo de graduados calcada nas necessidades do mercado de trabalho loca,
regional ou nacional;

IT — de qualificacdo de graduados voltada para a formac@o de docentes para o magistério
superior.

Art. 3° - Os cursos de pos-graduacdo Lato Sensu atenderdo aos profissionais de nivel
superior, podendo ser objeto de oferta aberta a comunidade, ou oferta fechada para atendimento de
necessidades institucionais especificas, neste caso mediante convénio ou contrato.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 4° - A pds-graduacdo Lato Sensu compreende cursos de natureza especifica cujos
objetivos, voltados para o aprimoramento de profissionais de nivel e dos que desejem atuar no
magistério superior, venham a resultar no aprofundamento de conhecimentos, no desenvolvimento
de habilidades e na formacdo de competéncias, contribuindo para a elevacio da qualidade do ensino
de graduacdo e para a adequacdo profissional as necessidades do mercado de trabalho da regido e do
pais.

Pardgrafo 1° - A matricula nos cursos de pds-graduacdo Lato Sensu é franqueada
exclusivamente aos portadores de Diploma de curso superior, reconhecido pelo Ministério da
Educacao.

§ ° 2° - Incluem-se na categoria de curso de pods-graduagcdo Lato Sensu 0s cursos
designados como MBA ( Master of Business Administration) ou equivalentes.
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CAPITULO III
A OFERTA E FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

Art. 5° - A oferta de cursos de pds-graduacdo Lato Sensu serd proposta conjunta ou
isoladamente por Departamento ou Departamento Acad€micos, mediante projeto submetido a
aprovacdo da Coordenacdo de Extensdo e da Diretoria da Faculdade Araguaia.

Art. 6° - Os cursos de pds-graduacdo Lato Sensu poderao ser realizados em convénio ou
mediante contrato com outras instituicdes ou 6rgios publicos ou privados, sendo ministrados,
preferencialmente, em dependéncias da FACULDADE ARAGUAIA.

§ 1° - No caso de curso ser ministrado fora das dependéncias desta INSTITUI(;AO, esta
circunstancia deverd ser explicitada e justificada no projeto.

§ 2° - Os projetos de cursos que devam ser realizados fora das dependéncias da
FACULDADE ARAGUAIA deverdo evidencias a existéncia no local em que serdo ministrados, de
biblioteca especializada e material de apoio, incluindo equipamentos de informadtica e laboratério,
quando for o caso.

§ 3° - Projetos de cursos de pds-graduacdo Lato Sensu a serem realizados fora da sede
Faculdade somente poderdo ser apresentados por Departamentos que disponham, no minimo, de
Especializa¢do consolidado na drea ou em drea correlata, observada as disposicdes da Resolucao
CNE/CES n° 01, de 03/04/2001.

Art. 7° - Os projetos de cursos de pods-graduagcdo Lato Sensu serdo elaborados e
apresentados em formulério padrdo fornecido pela Coordenadoria de Extensdo — Pés-graduagio —
LATO SENSU incluindo-se o seu regimento interno.

Pardgrafo unico — Os projetos de oferta de cursos de pds-graduagdo Lato Sensu serdo
encaminhados a Coordenacdo de Extensdo — pods-graduacdo — LATO SENSU, pelo menos 60
(sessenta) dias do inicio do periodo de inscri¢des.

CAPITULO IV
DO CORPO DOCENTE, COLEGIADO E COORDENACAO DO CURSO

Art. 8° - O corpo docente de cursos de pds-graduacdo Lato Sensu serd constituido, pelo
menos, por cinqgiienta por cento de professores portadores de titulo de Mestrado ou Doutorado,
obtido em programa de pds-graduacio Stricto Sensu devidamente reconhecido.

§ 1° - Respeitado o percentual minimo previsto neste artigo, somente poderdo integrar o
corpo docente os portadores de titulo de especialistas ou de notdrio saber, outorgado por institui¢cdes
de ensino superiores credenciadas e com curso de pds-graduacdo reconhecido na drea ou em drea
correlata.

§ 2° - Na hipétese do pardgrafo 1°, a apreciacdo da qualificacdo dos docentes serd feita
durante o processo de autorizacdo, mediante avaliacdo do Curriculum-Vitae e de sua adequagio ao
programa da disciplina pela qual ficara responsavel.
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Pardgrafo tinico — A participacdo de cada docente limitar-se-4 a0 maximo de 25% (vinte e
cinco por cento) do total da carga hordria do curso.

Art. 10 — Cada curso de pés-graduacdo Lato Sensu terd um colegiado composto pelos
docentes nele envolvidos, além da representacdo do corpo discente e respectiva supléncia, conforme
dispuser o seu regimento interno, com as seguintes atribuigdes:

I — organizar, orientar, fiscalizar, e coordenar as atividades do curso;

IT — propor a Coordenagdo de Extensdo — Pés Graduacdo — LATO SENSU eventuais
modificagdes ou reformulagdes do projeto do curso, ouvido(s) Departamento(s) envolvido(s);

IIT — deliberar sobre processos referentes a selecdo de alunos, matricula, aproveitamento de
estudos, avaliacdo, orientacdo de trabalhos académicos e demais elementos de natureza pedagdgica;

IV — deliberar sobre as questdes administrativas do curso, no ambito de sua competéncia e
segundo as normas institucionais;

V — propor alteragdes do seu regimento interno a Coordenacdo de Extensdo — Pds
Graduagdo — LATO SENSU e respectiva Diretoria a que esteja vinculado.

Art. 11 — O (a) Coordenador (a) do Nucleo de Extensdo e Pods-Graduacio (NEPG),
designado pela diretoria, relaciona-se com as presidéncias dos colegiados e demais Orgdos
superiores da Faculdade Araguaia para oferecer suporte operacional e pedagdgico que objetiva
viabilidade dos cursos de Pds- Graduagdo Lato Sensu — Especializac@o a serem oferecidos.

Art. 12 - Compete a Coordenagdo do Nucleo de Extensdo e Pos Graduagdo Lato Sensu as
seguintes fungdes:

a) assessorar os Coordenadores na construcdo dos projetos pedagdgicos dos cursos
sob sua responsabilidade, com vistas a atender as normativas institucionais e
legais;

b) fazer cumprir as normas dispostas neste Regulamento e zelar pelo seu
cumprimento;

c) revisar os projetos pedagdgicos dos Cursos, inclusive de parcerias

interinstitucionais, a fim de verificar consisténcia, fundamentacdo e adequagdo ao
disposto dos documentos da Faculdade Araguaia, especialmente o Projeto
Pedagogico Institucional, bem como nas normas do Ministério da Educagdo.

e) encaminhar os Projetos Pedagdgicos dos Cursos para aprovagdo da Diretoria
Académica;
f) cuidar para que as informacdes cadastradas no Ministério da Educagdo estejam

de acordo com a legislacdo vigente e sejam cumpridas no cotidiano dos Cursos;

2) sistematizar junto a Comissao Propria de Avaliacdo o processo de avaliacdo dos
Cursos e das condi¢des oferecidas pela Faculdade Araguaia aos alunos da Pos-
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Graduacdo Lato Sensu — Especializacgio;

h) acompanhar o cumprimento, pelas Coordenacdes dos Cursos de Pés Graduacdo
Lato Sensu — Especializacdo, dos Projetos Pedagdgicos e Planos de Ensino, bem
como a execucdo das demais atividades previstas;

1) colaborar com as Coordenacdes dos Cursos de Pés Graduagdo Lato Sensu —
Especializa¢do na organizacdo e sistematizacdo dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso (TCC), especialmente no que se refere aos aspectos metodoldgicos;

) colaborar com os controles de documentacdo dos alunos e dos professores,
garantindo-se o cumprimento do Regimento da Faculdade Araguaia;

k) decidir sobre requerimentos de alunos relativos a assuntos Pedagdgicos e
encaminhar os demais casos para apreciacdo e deliberacdo das coordenagdes de
Cursos de P6s-Graduacio;

1) atuar nos casos de dificuldades do alunado, em didlogo com as coordenagdes de
Cursos, especialmente quando o conflito ultrapassar as possibilidades de
atendimento nos limites do Curso;

m) trabalhar em conjunto com a Secretaria na andlise dos cronogramas e Planos de
Ensino, para verificar se estdo de acordo com o Projeto Pedagégico do Curso;

n) exercer outras atribuicdes que lhe forem delegadas pelos Orgdos da
Administracdo Superior.

Art. 13 — O Coordenador do curso serd escolhido dentre os integrantes do quadro
permanente da FACULDADE ARAGUALIA e deve compor o corpo docente do curso.

i CAPITULO V i
DA DURACAO DOS CURSOS, CRITERIOS DE AVALIACAO E CERTIFICADOS

Art. 14 — Os cursos de que trata este documento terdo duracdo minima de 360 (trezentos e
sessenta) horas, ndo sendo nela computados o tempo de estudo individual ou em grupo sem
assisténcia do docente, e o destinado a elaboracdo de monografia de conclusio de curso, como se
segue:

§ 1° - Os cursos poderdo ser ministrados em um ou mais etapas, ndo excedendo o prazo de
02 (dois) anos consecutivos para cumprimento da carga hordria minima, salvo caso fortuito ou de
forca maior reconhecido pelo Nicleo de Extensdo e Pés-graduagdo (NEPG).

§ 2° - Tratando-se de curso destinado a qualificacdo de docentes, assegurar-se-a na carga
horéria , alem do contetddo especifico do curso, o indispensavel enfoque pedagdgico, assim como a
iniciacdo a pesquisa.

§ 3° - Na hipétese do pardgrafo 2° deste artigo, da carga hordria total, pelo menos 60
(sessenta) horas serdo reservadas para as disciplinas didatico-pedagdgicas, e 30 (trinta) para a
iniciacdo a pesquisa.
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§ 4° - Pelo menos 70% (setenta por cento) da carga hordria minima corresponderdo ao
contetdo especifico do curso.

Art. 15 — Para fins de aprovacgdo nas disciplinas e, conseqiientemente no curso, além dos
trabalhos regulares é obrigatéria a freqiiéncia, exigindo-se um minimo de presenga de 75% do total
de aulas ministradas em cada disciplina.

§ 1° - A verificacdo dos aproveitamentos nas disciplinas serd feita por meio de producio
académica compativel com a natureza da disciplina, integrando sempre registro(s) escrito(s) das
atividades, conforme o disposto no plano de trabalho aprovado pelo Colegiado do curso.

§ 2° - O sistema de avaliacdo por disciplina e no trabalho de conclusdo de curso serd o de
notas.

§ 3° - As notas sao numéricas de zero a dez, permitindo-se o fracionamento de meio (1/2)
ponto.

§ 4° - as avaliacdes de aprendizagem sdo obrigatérias atribuindo-se a nota zero aos alunos
que nao a fizerem.
§ 5° - Sera tido como aprovado o aluno que obtiver notas superiores a 7,0.

Art. 16 — Os certificados serdo expedidos pela Secretiria da Faculdade Araguaia —
Departamento de Pés-Graduagdo apds a aprovacdo do relatério final de que trata inciso VII do Art.
11 desta Resolucio, pela Coordenacdo de Extensdo — Pos-Graduagdo — LATO SENSU.

Art. 17 — Os certificados de conclusdo de cursos de pds-graduacdo Lato Sensu
mencionardo a area de conhecimento do curso e serdo acompanhados do respectivo historico
escolar, do qual constardo:

I — a relacdo das disciplinas, carga hordria, pontuacdo (nota) obtida pelo aluno, nome e
qualificacdo dos professores responsaveis;

IT — o periodo e o local em que o curso foi realizado e a sua duragfo total, em horas de
efetivo trabalho académico;

III - o titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso apresentado pelo aluno e
anota a ele atribuido;

IV — declaracdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢des da Resolucio CNE/CES n°
01, de 03/04/2001.

CAPITULO VI
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 18 — E admitido, a critério do Colegiado do curso, o aproveitamento de estudos
realizados em cursos de mesmo nivel ou superior, desde que a disciplina ja cumprida pelo aluno
tiver desenvolvimento equivalente ou superior ao daquela correspondente no curso.
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§ 1° - Na hipétese do Colegiado rejeitar o aproveitamento de estudos € facultado ao aluno
interessado submeter-se a realiza¢do de prova para afericdo do conhecimento, n os termos do § 2° o
Art. 15 desta Resolugao.

§ 2° - O aproveitamento de estudos ndo podera exceder a 30% (trinta por cento) do total da
carga hordria do curso.

CAPITULO VII
DAS DISCIPLINAS POR ACOMPANHAMENTO

Art. 19 — Poder4 ser realizada até (tr€s) disciplinas por acompanhamento durante o curso. § 1° A
disciplina por acompanhamento serd oferecida por caracterizar as seguintes situacdes:
a) disciplina de curso em extingdo, que nio tem equivaléncia com outra no curriculo em outro
curso;
b) reprovagdo do aluno na referida disciplina;

§ 2° - A solicitagdo de disciplina por acompanhamento deverd ser requerida pelo aluno na
secretaria, e encaminhada ao coordenador do NEPG contendo justificativa da solicitacao.

§ 3° - O acompanhamento devera ser realizado dentro de um cronograma definido e assinado pelo
professor ministrante para orientagdo de estudos e realizacdo de trabalhos contemplando quatro
encontros presenciais de 30 minutos cada , totalizando duas horas por disciplina;

§ 4° - A avaliagdo da disciplina por acompanhamento deverd ser feita através de exame final
obrigatdrio. Serd considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 7,0.

§ 5° - O pagamento das disciplinas por acompanhamento devera ser realizado conforme o nimero
de horas e o valor da disciplina definidos no or¢amento do curso.

CAPITULO VIII
DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 20- A Secretaria Geral é responsdvel pelos registros e controles acad&micos
relacionados aos cursos de Pés-graduacgéo Lato Sensu.

Art. 21 - Compete a Secretaria Geral:
a) acolher e registrar as matriculas dos alunos;

b) controlar o desempenho académico dos alunos mediante registro de notas e faltas em suas
pastas;

c)  receber sob protocolo documentos dos alunos tais como atestados e/ou declaragdes e dar
os encaminhamentos conforme o caso;

d) emitir declaracdes e certificados relativos a situacio académica do aluno;
e) auxiliar o aluno na resolucio dos seus problemas académicos;

f) manter o aluno atualizado quanto aos procedimentos que envolvam sua situagdo
académica na Faculdade Araguaia;

g) manter cadastro atualizado de alunos e professores dos Cursos de Pds-Graduagao
6
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ministrados pela Faculdade Araguaia;

h)  arquivar os projetos de Cursos de Pés-Graduacdo Laro Sensu da Faculdade Araguaia
assim como todos os documentos relacionados a estes Cursos (Planos de Ensino e didrios de
classe);

1) emitir os didrios de classe e fazer o controle de entrega e do preenchimento dos mesmos,
sob protocolo;

) manter a Coordenag¢do do Nucleo de Extensdo e Pds-graduacdo informada de toda e
qualquer irregularidade no andamento dos Cursos;

k) apoiar as coordenacgdes e os docentes nos aspectos operacionais e logisticos dos Cursos;

1) registrar a freqii€ncia dos professores e coordenadores de Cursos, informando a
Coordenacdo do NEPG os casos de faltas ndo justificadas;

m) fazer a intermediacdo administrativa junto aos 6rgdos internos da Faculdade Araguaia no
que se refere aos aspectos operacionais e logisticos do cotidiano dos Cursos, comunicando a
Coordenacdo dos Cursos de Pds os casos excepcionais.

CAPITULO IX )
DA REMUNERACAO E DO PATROCINIO

Art. 22 — Os cursos de oferta fechada, realizados mediante convénio ou contrato, podem
ser oferecidos para atender a demandas profissionais especificas e serdo denominados:

I — por encomenda, para atender a objetivos de formagfo profissional do convenente ou
contratante;

IT — por adesdo individual, dos interessados que arcardo com taxas ou mensalidades.

Art. 32 — os convénios de que trata o artigo anterior serdo submetidos 4 Coordenagdo de
Extensdo — P6s-Graduacdo — LATO SENSU e deverdo conter:

I — orcamento detalhado com origem das receitas e despesas do curso, estas definidas por
elemento de despesa com respectivo desdobramento;

II — defini¢do de percentuais da receita do curso para:
a) Cobertura de todas as despesas do curso;
b) Remuneragdo do parceiro conveniado;
c) Aquisicao de bens e servigos, num percentual de 10% (dez por cento) a 30% (trinta
por cento), em favor do(s) Departamento(s) ou Centro(s) envolvido(s).

IIT — as responsabilidades quanto & administracdo dos recursos e respectivos mecanismos
de controle e transparéncia da aplicagao financeira;

IV — as obrigacdes especificas do convenente e conveniado ou contratante e contratado.
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Art. 24 — Os recursos seja apuragdo final do curso apresentem saldo liquido serdo
revertidos na aquisicdo de bens e/ou servicos, em favor do(s) Departamento(s) ou Centro(s)
envolvido(s).

Paragrafo tinico — As prestacdes de contas das receitas e despesas oriundas da oferta dos
cursos serdo submetidas 4 analise do departamento de Contabilidade e Finangas, ao controle da
Diretoria Financeira.

Art. 25 — O docente envolvido em curso de pds-graduacdo Lato Sensu, quando for
remunerado, ndo terd computada esta atividade para efeito da Gratificacdo de Estimulo a Docéncia
— GED.

CAPITULO IX )
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 26 — A reprovagdo ou rejeicdo da prestacdo de contas pela Direcdo Geral da
Institui¢do, representada no nome do Ser. Arnaldo Cardoso Freire, conforme previsto no pardgrafo
unico do Art. 23 implicard na imediata suspensdo da participagdo dos membros do Colegiado do
curso em novos cursos ofertados, até a regularizacdo das pendéncias e/ou irregularidades
verificadas.

Art. 27 — A Coordenacdo de Extensdo — Pés-Graduacdo — LATO SENSU fard vérias
chamadas anuais para submissdo de propostas de cursos de pds-graduacdo Lato Sensu, de oferta
aberta 4 comunidade, a partir do(s) Departamento(s) envolvido(s), visando dar uniformidade ao
calendério académico da pés-graduagio.

Art. 28 — Coordenacgdo de Extens@o — pds-graduacdo — LATO SENSU publicara edital, ate
30 (trinta) dias antes do inicio das inscri¢des, de acordo com a legislacdo em vigor, no qual devera
constar, no minimo: as caracteristicas do curso, as condi¢des e prazos para inscri¢do, o numero de
vagas, os valores de taxas, se houver, os critérios de selecdo, matricula e avaliagéo.

Art. 29 — Aos cursos de pés-graduagdo Lato Sensu serdo asseguradas as condi¢des de infra-
estrutura fisica, biblioteca, equipamentos e laboratérios adequados ao seu funcionamento.

Art. 30 — As disciplinas e as atividades de orientag@o de trabalhos finais dos cursos de pds-
graduacdo Lato Sensu serdo incluidas na oferta académica dos Departamentos envolvidos.

Art. 31 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo de Extensdio — Pods-
Graduagdo — LATO SENSU.

Art. 32 — Esta Resolug@o entrara em vigor na data da sua publicacéo.

Goiania, 01 de junho de 2008.

Prof®. Ana Angélica Cardoso Freire
Diretora Pedagdgica da Faculdade Araguaia
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