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CARO (A) ALUNO (A),

A FACULDADE ARAGUAIA, através do Nucleo de Extensio e Pés-graduagdo
(NEPG), tem a grata satisfacdo em recebé-lo (a) como participante de um de seus cursos
de p6s-graduacdo “Lato Sensu”, em nivel de especializacio.

No intuito de prestar esclarecimentos sobre a estrutura e o funcionamento desta
Institui¢do, elaboramos o presente Guia Académico com orientagdes quanto aos
procedimentos académicos e financeiros, ressaltando-se que, por se tratar de um
documento geral, as especificidades de determinados cursos ndo se encontram aqui
relacionadas.

Para esclarecimentos adicionais e dividas, os setores afins estardo disponiveis.

DA AUTORIZACAO E RECONHECIMENTO DOS CURSOS DE
ESPECIALIZACAO

A Faculdade Araguaia é uma IES autorizada pelo MEC (através da Secretaria de
Educacio Superior pela portaria n.o 1198 de 21 de maio de 2003). Esta portaria confere
a Faculdade Araguaia & autorizacdo de ministrar cursos superiores e cursos de pds-
graduagio lato sensu, de acordo com a resolu¢do da CES Camara de Educacdo Superior
do CNE Conselho Nacional de Educacdo (CNE/ CES n.1 de 03/04/2001), que no seu
artigo sexto, diz:“os cursos de pés-graduagdo lato sensu oferecidos por instituicdes de
ensino superior ou instituicdes especialmente credenciadas para atuar neste nivel
educacional, independem de autorizacdo, reconhecimento e renovagdo do
reconhecimento e devem atender ao disposto nesta resolugdo.”

DA INSCRICAO E MATRICULA
Sdo exigidos os seguintes documentos:
- Requerimento de inscri¢ao fornecido pela secdo de pds-graduacio;
- Comprovante do pagamento da taxa de inscri¢ao;
- 01 copia legivel da carteira de identidade;
- 01 copia legivel do CPF;
- 01 copia legivel do Titulo de Eleitor;
- 01 copia legivel da Certidao de Nascimento ou Casamento;
- 01 copia legivel da Reservista;
- 01 copia legivel do comprovante de endereco atual;
- 01 copia legivel do histérico escolar de graduacio;
- 01 copia legivel do diploma ou cépia da Declaracdo de Conclusdo
- Curriculum Vitae atualizado.
- 01 foto 3x4

e Apresentar Cépias autenticadas ou Copias com os originais.
O pagamento da taxa de matricula (equivalente a primeira parcela do curso) devera ser
feito no primeiro dia de aula, bem como, a assinatura do contrato de prestacio de
servicos educacionais.

DAS MENSALIDADES

As mensalidades serdo pagas no departamento financeiro com vencimento no dia 10 de
cada més. No atraso das mesmas serdo acrescidos juros e multas conforme disposto no
contrato.

Horario de funcionamento do Setor Financeiro:



_ Segunda a sexta das 8h as 21h30min
_ Sébado das 07h30min as 13h

DA DURACAO DO CURSO

Os cursos de pés-graduacdo “Lato Sensu” em nivel de especializacdo atendem as
exigéncias da Resolu¢ao CES-CNE n° 1, de 08 de junho de 2007.

O curso de pés-graduagdo / especializacdo tem duracdo de 14 meses, sendo a carga
horaria minima exigida de 360 (trezentos e sessenta horas, ndo computando o tempo
reservado, obrigatoriamente, para elabora¢do do trabalho de conclusdo de curso)
(Resolucao CES-CNE n° 1, de 08 de junho de 2007).

DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DOS CURSOS
Os cursos de Pds-graduacdo sdo semanais com aulas aos sdbados das O8h as 12h e das
14h as 18h.

DO CORPO DOCENTE

As aulas serdo ministradas por um corpo docente composto de Especialistas, Mestres e
Doutores, que além de possuirem solida formacdo académica, exercem atividades
profissionais correlatas as disciplinas de cada curso.

DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

E possivel o aproveitamento de disciplinas, desde que obtidos em cursos de Pos-
graduacdo afins, e em instituigdes reconhecidas e credenciadas pelo MEC. O aluno que
optar por essa modalidade deve dirigir sua solicitagdo, por escrito, através de
requerimento obtido na Secretaria Geral do Aluno. Anexar a solicitacio a ementa e
programa da disciplina cursada, o certificado com a nota obtida € nome do professor,
com a respectiva titulacdo ou histérico parcial.

O aproveitamento de disciplina serd deferido pela Coordenacdo de pds-graduacio apds
a andlise dos conteddos ministrados, carga horaria da disciplina e titulacdo do professor
ministrante. A elimina¢do de disciplina ndo ocasiona a diminui¢ao de parcelas.

DA FREQUENCIA

Para fins de aprovagdo nas disciplinas e, conseqiientemente no curso, além dos trabalhos
regulares é obrigatdria a freqiiéncia, exigindo-se um minimo de presenca de 75% do
total de aulas ministradas em cada disciplina.

No primeiro dia de aula, o aluno devera observar se seu nome consta no didrio de classe
da(s) disciplina(s) ministrada(s). Caso ocorra alguma irregularidade, devera se dirigir ao
NEPG.

DA ENTREGA DE TRABALHOS

A entrega de trabalhos de conclusdo de disciplina serd definida pelo professor
responsdvel, num prazo de 15 (quinze) dias, considerando o dltimo dia de atividade da
mesma, sendo que, o professor poderd antecipar o prazo de entrega dos trabalhos,
conforme sua necessidade.

O aluno que ndo cumprir o prazo estipulado serd considerado reprovado na disciplina.

DA AVALIACAO

A avaliacdo é feita em cada disciplina por meio de graus numéricos expressos em
valores de zero a dez, permitindo-se o fracionamento de %2 (meio) ponto. Serd
considerado aprovado o aluno que alcangar, no minimo, grau final igual ou superior a



7,0 (sete). Os critérios de avaliagcdo das disciplinas, atendidas as exigéncias descritas
acima, sdo de responsabilidade do professor.

O aluno que nio for aprovado podera refazer a disciplina desde que a Faculdade ofereca
o mesmo curso ou semelhante, através do consentimento da Coordenacdo do NEPG,
considerando se o pagamento da mesma.

DA DIVULGACAO DE NOTAS
A nota final de cada disciplina estard disponivel no NEPG apds 40 dias do término da
mesma.

DA REVISAO DE PROVA

O aluno que ndo concordar com a nota recebida nas provas, poderd requerer, junto a
Secretaria, no prazo de 5 (cinco) dias contados a partir da divulgacdo dos resultados, a
Revisdo da Correcdo da Prova.

O aluno devera anexar cOpia da prova e os argumentos que sustentem o seu
requerimento através de um parecer. O Professor serd ouvido no processo, podendo
manter ou revisar a nota atribuida anteriormente, apresentando também seus
argumentos.

Sendo mantidas a avaliagdo e a nota pelo professor, a Diretora Pedagogica designara 2
(dois) outros professores para nova avaliacdo e, se for o caso, revisar a corre¢io e
atribuir a nota que for definida.

DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

O TCC na Pés-graduagdo deverd ser desenvolvido apds a integralizacdo de todas as
disciplinas, tendo seus prazos assegurados de acordo com o Regulamento do Trabalho
de Conclusio de Curso (TCC) da Pés-graduacdo Lato Sensu da Faculdade Araguaia.

DO CERTIFICADO CONFERIDO

O certificado de Especialista é conferido conforme a especificagdo do curso sendo que,
para obtencdo do mesmo, o aluno deverd ter, de acordo com as Normas da Pos-
graduacdo:

_ completado o nimero de disciplinas exigidas;

_ sido aprovado nas disciplinas cursadas;

_ apresentado trabalho de concluséo de curso;

_ freqii€ncia minima de 75% em cada disciplina.

_e finalmente, ndo possuir pendéncia financeira e de documentos.

O certificado de conclusio do curso serd emitido pela Secretaria Geral do Aluno até 90
dias apos a data final de entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

DO CANCELAMENTO DO CURSO

O aluno podera solicitar o cancelamento do curso, desde que o mesmo ndao possua
pendéncia financeira até o més da solicitacdo, através de requerimento encaminhado
junto a Secretaria Geral do Aluno, com justificativa para tal procedimento. Nao ha
trancamento de matricula.

A simples desisténcia no curso, sem solicitacio formal de cancelamento da
matricula, através de requerimento, torna o aluno inadimplente junto a instituig¢ao.

DA SOLICITACAO DE ATESTADOS, HISTORICOS E OUTROS
DOCUMENTOS



Os documentos deverdo ser solicitados juntos 4 Secretaria Geral, em requerimento
préprio, com a especificacdo do que é pretendido. O prazo para resposta é estabelecido
de acordo com a espécie do documento solicitado.

E sempre que houver alteracoes nos dados cadastrais (endereco, telefone, etc...) o
aluno deverd comunicar o NEPG.

DOS CASOS ESPECIAIS DE AFASTAMENTO DO ALUNO

Atestados de saide ou de empresas nao abonam a falta do aluno. Ndo ha abono de
faltas e sim, justificativa e devem ser encaminhadas, pelo o aluno, para o Professor da
disciplina.

Gestantes tém o direito ao Regime de Exercicios Domiciliares (RED), por um prazo de
trés meses a partir do 8° més de gravidez, (Brasil, Lei n.o 6.202 de 17/04/1975) ou
doenca infecto-contagiosa (Decreto Lei n.o 1.044 de 21/10/69) este deve ser solicitado
através da Secretaria Geral, acompanhado do Atestado Médico, com CID (Cddigo
Internacional de Doengas).

No entanto, o aluno deverd ter 50% de carga horéaria ja cumprida, ou cumpri-la apds seu
retorno, ou seja, deverd cumprir de forma presencial 50% da carga horéaria total das
disciplinas.

DA SOLICITACAO DE DOCUMENTOS JUNTO A SECRETARIA GERAL
Declaragdo: Prazo de 3 dias tteis;

Histoérico Parcial: Prazo de 5 dias uteis;

Certificado: 90 dias

Horario de funcionamento da Secretaria Geral:
_ Segunda a sexta das 08h as 21h30min
_ Sabado das 07h30min as 13h

DO ALUNO EGRESSO

Terd direito ao desconto como aluno egresso, aquele que apresentar diploma de
graduacdo expedido pela Faculdade Araguaia.

O atraso no pagamento implicard na perda do beneficio na(s) respectiva(s) mensalidade
(s).

O desconto fornecido € de 10% (dez por cento) nas mensalidades do Curso e devera ser
solicitado através de requerimento na Secretaria Geral. A matricula € paga na sua
totalidade.

DA BIBLIOTECA

Os alunos devidamente matriculados poderdo utilizar os servigos da Biblioteca, para
empréstimo, consulta de livros e periddicos e uso dos computadores mediante
apresentacdo da carteirinha da biblioteca juntamente com o comprovante de vinculo da
faculdade.

Quanto aos empréstimos:

- Os usudrios poderdo manter sobre sua responsabilidade até 2 obras pelo prazo de uma
semana, a contar da data de empréstimo, desde que a biblioteca disponha de 2 (dois) ou
mais exemplares;

- para obras com apenas 1 (um) exemplar a consulta serd apenas no ressinto da
biblioteca, mediante apresentacio de um documento com foto;



- todo material que ndo for devolvido dentro do prazo estabelecido, fica sujeito a multa
de R$ 2,00 (dois reais) por dia de atraso, para cada exemplar;

Na biblioteca é disponibilizado aos alunos computadores de tltima geragdo com acesso
a Internet, como ferramenta para pesquisas e trabalhos académicos.

Horario de funcionamento da Biblioteca:
_ Segunda a sexta das 12h30min as 22h
_ Sabado das 8h as 15h

DA DIVULGACAO DE NOTAS
A nota final de cada disciplina estard disponivel no NEPG apds 40 dias do término da
mesma.

DA AVALIACAO INSTITUCIONAL
Faz-se necessirio que ao término de cada disciplina o aluno avalie o Docente e a
Estrutura da Faculdade através da ficha de avaliacdo da disciplina.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Segundo a Resolu¢do CES-CNE n° 1, de 08 de junho de 2007 sé podera ser Certificado
como especialista, o aluno que tiver nota igual ou superior a sete (7,0) e freqiiéncia de
75% em cada disciplina, ter cumprido carga hordria minima de 360 horas / aula e ter
feito o trabalho de conclusdo de curso. Caso ndo cumpra qualquer um destes requisitos,
o aluno ndo podera ser Certificado como especialista.

O presente Guia Académico entra em vigor na data de sua publicacdo, apds sua
aprovacdo pelo Colegiado Pedagégico da Faculdade Araguaia.

Este Guia Académico se aplica aos alunos dos Cursos de Pés-graduacdo, Lato Sensu da
Faculdade Araguaia, sendo os casos omissos decididos conforme artigo 144 do
Regimento.

Goiania, 10 de marco de 2008.

Prof®. Ana Angélica Cardoso Freire
Diretora Pedagégica da Faculdade Araguaia



